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YAPI iSLERi TEKNIK DAIRESI BASKANLIGI
BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU ISLEYiSi

Sorumlular is Akigi Faaliyet Dokiiman/Kayit

G Daire Baskani tarafindan birime
Sube Miiduri elen Evrak — havale edilen evraklar teslim G.E.K.D.
alinir.

Gelen Evrak ve

ekleri tamam mi? Gelen evrak eklerinin

kontrolii yapilir.

Sube Midtri

L. ) G.E. K.D.
Birim Personeli

Evrak ve ekleri tamamlanmak Birim Evrak

Sube Miidiri — i i
Birim Personeli Evrak lade Iglemi = le’gﬁrif uygunsuzluk formuyla iade Sorumlusu

Evrak ile ilgili islem

Sube Midrd yapilacak mi?

Gelen evrakla ilgili ne islem
yapilacagina karar verilir.

Sube Miduri Evrakla ilgili bir f?‘f”‘"ya Birim Evrak
Birim Personeli yapilmayacaksa kayit edilir ve Sorumlusu
ekl B NN ___dosyasmakaldwthr. _ ____ PTTUTN

$.u.be Muddrd . Evrakin Birim iginde yonlendirilmesi Evrak ilgili personele sevk edilir. Birim Evrak
Birim Personeli Sorumlusu

Sube Midilri AGU’niin  ihtiyag¢  duydugu

Birim Personeli Bakim Onanim Atdlyesi ¢ Bakim Onarim isleri yapilir. YTD. ITFYT. FR.01

P Universite birimlerinde Elektrik
Sube Midird tesisat ile ilgili yapilabilecek

. YTD. iTFYT. FR.01
imalat ve onarimlari yapar.

Birim Personeli Elektrik TesisatBirimi

Sube Midiri Universite birimlerinde Mekanik

u _ Mekanik Tesisat Birimi tesisat ile ilgili yapilabilecek ~YTD. ITFYT. FR.01
Birim Personeli imalat ve onarimlari yapar.

Anketler Oneri-istek Sikayet ve
memnuniyetuygulamasi, Is
TalepFormu ve Yapim Tutanagi,
E-postavb. vyollarla gelen geri
Miisteri Memnuniyeti bildirim _ ve _
—» | degerlendirme iglemleri sikdyetleriMemnuniyet Isleyisine ~ YTD. ITFYT. FR.01
uygun olarak kayit altma alinir
ve yonetili. Memnuniyetinin
artirilmasina yonelik faaliyetler
yOnetilir.

]
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L+ ]
T T T W hhale igin gerekdi olan proje,
i i . metrajlar, fiyat aragtirmasi, teknik = Thale olurlari, 4734
Ihale I§Iem|e" sartname,  yaklasgtk  maliyet sayili Kamu fhale
Sube Miiduri caligmalar1  yapilarak Makam = Kanunu, 4735 Kamu
Birim Personeli olurlar1 alinir ve Dogrudan temin fhale Sozlesmeleri
islemleri Yap1 Isleri ve Teknik = Kanunu ve Bunlara
Daire Baskanligi Biinyesinde = Bagli Yonetmelikler
S S N 1 (. .. .
Ihale olurlari, 4734
Gdiiri ) | Universite igin gerekli olan sayih Kamu - [hale
Sube Midari Bakim ve Onanm ihalesi bakim ve onarim isleri igin KiK Kanunu, 4735 Kamu
Birim Personeli i islemleri ten web iizerinden onay alinir. Ihale  Sozlesmeleri
Kanunu ve Bunlara
- Bagh Yonetmelikler
Sube Midird ihale igerigi YOK ve DPT Bl L VOK |
ube Muduru i i < elirlenen plan e sunulur.
e sunulmasi Iglemleri > p
Birim Personeli y $ YOK ten DPT ye gonderilir. Yatirim programlar:
5B
i i r imi Ihalesi  yapilmis  imalatlarin = KIK. Yer teslim
uteahhitte Yer Tes
miiteahhitte yer teslimleriyapilir. tutanagt
ey T Tihale olurlart, 4734
imalat Uygulama yili igerisinde DPT sayilt Kamu ihale
mailat yapimi tarafindan  belirtilen 6denekler Kanunu. Kamu ihal
gergevesinde kontrol miihendis . P ae
Sozlesmeleri

denetiminde imalat yaptirilir.
yap Kanunu ve Bunlara

Bagli Yénetmelikler
ihale olurlari, 4734
sayil Kamu lhale
Kanunu, Kamu |hale
Sdzlesmeleri Kanunu
ve Bunlara Bagh
Y 0netmelikler
Uygulama yili igerisinde DPT = Thale olurlar, 4734
tarafindan belirlenen odenekler = sayili Kamu fhale
Hak edis :ﬁzememe cercevesinde hakedis  kontrol = Kanunu, Kamu fhale
miih. tarafindan diizenlenir. Daire = Sozlesmeleri
bagkanit ve Sb. Miid. tarafindan = Kanunu ve Bunlara
_.._Incelenir ve onaylamur. | Bagh Yonetmelikler
Thale olurlari, 4734

- imalatlarin kontrolu kontrol miih.
Imalat kontrolii, deneyler ve atagmanlar tarafindan yapilir.

v Yapimi tam olarak bitmemis olup = sayili Kamu Thale
Gegici kabul i§|em|eri kullanilabilir olan imalatlar gegici =~ Kanunu, Kamu fhale
olarak teslim almir. Gegici kabul = Sozlesmeleri
yapilir. Kanunu ve Bunlara
____________________________________________________________________________________l____________________________________________________________________________________________ Bagli Yoénetmelikler
. . ... Ihale olurlar, 4734
- Imalatlarin tim eksigi sayih Kamu fhale
Kesin kabul Iglemleri tamamlandlgn'l.da 1m_alat1n kabqlﬁ Kanunu, Kamu ihale
yapilarak  miiteahhitten teslim . .
Al Sozlesmeleri
Kanunu ve Bunlara
_____________________________________________________________________________________l____________________________________________________________________________________________ Bagh Yonetmelikler
Kesin hesap Kesin hesabin yapilmasi ile
Alacak bor¢ durumu kesin olarak

ortaya ¢ikar. Yapi Isleri Tek.Dai. = Ihale olurlar, 4734

Yiiriitme islemi sonuclanms olur. =~ sayih Kamu Ihale
Kanunu, Kamu fhale
Sozlesmeleri
Kanunu ve Bunlara

\\—Z/‘ Bagli Yonetmelikler
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Yazigma iglemleri

Yazi ve ekleri
uygun mu?

amirlere paraflatilir veya
l imzalatilir.
Hayir .
Evraklarin  imza,

imza, paraf ve
ekleri Tamam mi?

Evrakin Dagitimi Yapilir ve islem
Sonuglandirilir.

Paraf  ve
tamamlanan
edilir kurum disina giden yazilar
icin Birim Evrak Sorumlusu
Giden evrak Defterinden Kayit
... Numarast almr.

Birim i¢i ve dis1
__Yazisma islemleri yapthr.

evrak

kaldirilir.

Uygun olmaya hizmetin Kontrolii
Prosediiriine gore islem yapilir ve
uygunsuzluklar giderilir.

Yazisma islemleri tamamlanan
evraklar paraflanir ve ilgili tist

paraf ve
eklerinin tam ve eksiksiz olup
olmadigmin kontrolii yapilir.

imza islemleri

kayit

Kayit edilen evrakin asl ilgili
birim/kisiye gonderilir,
ikinci niishast ilgili dosyasina

parafli

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller  Hakkinda
Yonetmelik

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller  Hakkinda
Yonetmelik

Resmi Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller  Hakkinda

Yonetmelik

Resmi
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller  Hakkinda
Yo6netmelik

Yazisma

YOK Standart Dosya
Plani.

Birim Evrak
Sorumlusu.Giden
Evrak Kayit Defteri

Resmi
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller  Hakkinda
Yonetmelik.

YOK Standart Dosya
Planu.

Yazisma

HAZIRLAYAN:

KONTROL EDEN:

ONAYLAYAN:
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